O O HANDBUCH UND TIPPS

FUR DIE VERWENDUNG

Fiir Administrator*innen:
Konfigurieren der Instanz

Hinweis:

StandardmaBig ist auf Ihrer Lernplattform OO-Instanz das Design ,,Boost“ ausgewihlt. Daher wurde
dieses Design (sofern nicht anders angefiihrt) auch fir die Screenshots und Anleitungen in
vorliegenden Unterlagen verwendet. Unter Umstanden sehen die vorgestellten Funktionalitaten auf
Ihrer Instanz unterschiedlich aus.

Wenn Sie das Design ,,Classic* verwenden, sind die Funktionalitaten, die laut diesem Handbuch iiber
die jeweilige ,,Navigationsleiste“ erreichbar sind, Uber den Block ,, Administration“ und (zumeist)
,,Kurs-Administration“ aufrufbar.

Ganz oben auf der Instanz finden Sie in der Navigationsleiste den Punkt ,,Website-Administration*
(rot markiert):
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Rekorde im Tierreich
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Wenn Sie auf diesen Punkt klicken, haben Sie Zugriff auf verschiedene Einstellungen, die die gesamte
Instanz betreffen (z.B. Userverwaltung, Spracheinstellungen, Sicherung ...).

Daneben befindet sich im oberen Bereich Ihrer Instanz eine Navigationsleiste, liber die Sie fiur die
Startseite lhrer Instanz bzw. den Kurs, in dem sie sich befinden, bestimmte Einstellungen vornehmen
konnen (im Screenshot oben grun markiert). Hier konnen Sie beispielsweise Eckdaten (Name,
Kursdauer ...) oder Darstellungsoptionen des jeweiligen Kurses festlegen, Personen in den Kurs
einschreiben oder Kurssicherungen anlegen. Diese Navigationsleiste ist auch flir den*die jeweilige*n
Trainer*in wichtig.

Im Design ,Classic“ ist fur Sie als Administrator*in der Block | admiistation Ty
»2Administration“ besonders wichtig. Er wird auf jeder Seite angezeigt und | - stenvanicagminisiration @)

%} Einstellungen

bietet die Moglichkeit, kontextabhangig fur die gesamte Lernplattform Y ——
00-Instanz, einen Kurs, eine Aktivitit ... Einstellungen vorzunehmen. 7 fReche

& Rechte prufen

Y Filter
Wenn Sie als Administrator*in beispielsweise eine Aktivitat geoffnet Eght

haben, konnen Sie uber den Block ,,Administration“ direkt auf die 1 Wiederherstellen
Einstellungen der Aktivitat selbst (Ziffer 1) zugreifen, aber auch die S~
Kurseinstellungen (Ziffer 2) oder Einstellungen, die sich auf lhre komplette
Instanz beziehen (,,Website-Administration*“ - Ziffer 3), vornehmen. Zu
Kurseinstellungen zahlen z.B. Eckdaten wie die Kursdauer oder der Name,
aber auch Darstellungsoptionen; unter ,Website-Administration* finden | > kusasministtion @
Sie etwa die Userverwaltung oder Spracheinstellungen.

> Website-Administration e
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Als Administrator*in konnen Sie das Aussehen der Startseite |hrer Lernplattform OO-Instanz

folgendermaBen anpassen:

Klicken Sie in der Navigation oben (bzw. im Block , Administration“) auf den Punkt ,Website-

Administration...

Startseite  Dashboard Meine Kurse |Website-Administration

Dashboard

Zeitleiste

[IPTTRTUN=SNUU N eSS

... und scrollen Sie dann nach unten zu ,,Startseite“ - klicken Sie hier auf ,,Einstellungen“.

slcnerneit

Startseite

Mobile App

TF=AUrEsSer
Sicherheitseinstellungen der Website
HTTP-Sicherheit

Systemnachrichten

Einstellungen

Mobile Einstellungen
Moodle-App-Abonnement
Mabile Authentifizierung

Mohile Darstelluno

Die Einstellungen, die Sie hier vornehmen konnen, sind u.a.

Name und Kurzbezeichnung lhrer Instanz
Der ,Name der Website“ (turkise Markierung)
wird auf jeder Seite ganz oben Ulber der
Navigationsleiste angezeigt.

Die  ,Kurzbezeichnung®“ (rote  Markierung)
erscheint links von der Navigationsleiste und
fungiert als Link zurlick zur Startseite.

Startseite  Dashboard Meine Kurse Website-Administration  Men(

Demoinstanz

Allgemein Nutzer/innen Kurse Bewertungen Plugins

Bereich: Startseite
Startseite-Administration

Name der Website

fullname

Demoinstanz

Kurzbezeichnung
shortname

demo
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Startseite bzw. Startseite nach Anmeldung
Hier kann ausgewahlt werden, welche Elemente
vor bzw. nach dem Login auf lhrer Instanz zu
sehen sein sollen.

Zur Auswahl stehen hier u.a. eine Liste der
Kursbereiche, eine Liste der Kurse, eine
Kombination aus beiden Listen, ein Fenster zur
Kurssuche oder ,,Ankiindigungen®. Bei letzterem
handelt es sich um eine spezielle Art eines
Forums, Uber das Sie Mitteilungen an alle User
senden konnen.

Zur Veranschaulichung:

Bei den Einstellungen im ersten Screenshot rechts
wurde unter ,Startseite” definiert, dass vor dem
Login keinerlei Informationen zu den Kursen auf
Ihrer Instanz sichtbar sind.

Durch die Auswahl der beiden Optionen
»Eingeschriebene Kurse“ sowie ,,Kurssuche® bei
»Elemente auf der Startseite nach Anmeldung“
wurde festgelegt, dass die User nach dem Login
die Kurse, in denen sie als Trainer*in oder
Teilnehmer*in eingeschrieben sind, sowie ein
Feld zur Kurssuche angezeigt bekommen (siehe
dazu den 2. Screenshot).

Startseite Keine .

Die ausgewshlten Elemente werden auf der Startseite angezeigt

Elemente auf der Startseite
nach Anmeldung

Eingeschriebene Kurse &

sgewahiten Elemente werden auf der Startseite angezeigt, wenn Nutzer/innen
sind.

Demoinstanz

Meine Kurse

Teacher: Hannes Lehre

halte mit Hilfe von

&5 Kurses ist ein Benutzerkonto auf dieser Seite erforderlich - Sie konnen sich

Teacher: Hannes Lehrer

Alle Kurse

Textabschnitt einbeziehen

Wenn Sie zentral im oberen Bereich der Startseite
einen bearbeitbaren Bereich einfigen mochten,
in dem Sie verschiedene Informationen
bereitstellen konnen, setzen Sie hier ein Hakerl.

Dies konnte dann z.B. wie rechts dargestellt
aussehen.

A
Demoinstanz
Herzlich willkommen auf unserer E-Learning-Umgebung!

ONLINE
LEARNING

Kurse

¥ Miscellaneous

Weitere Informationen zur Einrichtung lhrer Startseite finden Sie auch hier!

Wenn gewiinscht konnen Sie die Benutzer*innen lhrer Instanz nicht auf die Startseite (wie oben
dargestellt), sondern auf ihr ,,Dashboard“ weiterleiten.

Beim Dashboard handelt es sich um eine individuell anpassbare Ubersichtsseite, auf der sich die User
z.B. eine Ubersicht der Kurse, in die sie eingeschrieben sind, anzeigen lassen kénnen. Auch die darin
vorhandenen Aktivitaten und die dazugehorigen Detailangaben konnten dargestellt werden. Unter


https://docs.moodle.org/401/de/Einstellungen_f%C3%BCr_die_Startseite
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»Website-Administration > Darstellung > Navigation“ im Dropdown-Menu neben ,Startseite flr
Nutzer/innen“ konnen Sie festlegen, welche Seite die Benutzer*innen als Startseite lhrer Instanz
angezeigt bekommen sollen.

Auch wenn die User selbst ihr Dashboard anpassen konnen, haben Sie als Administrator*in die
Moglichkeit, ein standardmafiges Dashboard zu definieren und dort festzulegen, welche Inhalte wo
auf dem Dashboard angezeigt werden sollen: Dies funktioniert Uber ,,Website-Administration >
Darstellung > Dashboard fiir alle anpassen®.

demo Startseite Dashboard Meine Kurse  Website-Administration Meniiv  Links v L EE v

x

Dashboard fur alle Nutzer/innen ibernehmen
‘ + Block hinzufiigen ‘

Dashboard fiir alle anpassen

‘. + Block hinzufigen (fJ) ‘ Letzte Badges EX -

Sie haben keine Badges.

Zuletzt besuchte Kurse L] ve

Meine Dateien 4 v
Keine Dateien vorhanden

Meine Dateien verwalten.

Allgemeine Informationen

Miscellaneous

Aktuelle Termine o

Keine weiteren Termine
Zum Kalender ...

Zeitleiste L -

Nachste 7 Tage + | | Sortiert nach Datum v Suche nach Aktivitatstyp oder Aktivitatsname
- - Personen online o

1 Person online (letzte 5 Minuten)
Ee  EduhiSupportAdmin

EduhiSupportAdmin

Keine Aktivitat erfordert ein Handeln

Zur Bearbeitung des Dashboards missen sie in einem ersten Schritt erst den ,,Bearbeitungsmodus* mit
Klick auf den ,Schalter“ bzw. Button rechts oben aktivieren (siehe Markierung). Sie konnen
anschlieBend per Klick auf ,,Block hinzufugen* (Ziffer ,,1%) Blocke auf der Seite hinzufiigen bzw. diese
dann Uber den Pfeil bzw. das Zahnrad (Ziffer ,,2) verschieben oder bearbeiten.

Fur das Dashboard empfiehlt sich v.a. der Einsatz der Blocke ,,Kursiibersicht* sowie ,,Zuletzt besuchte
Kurse“, da diese dann einen unkomplizierten Zugriff auf die Kurse ermoglichen, die von den
Benutzer*innen wirklich aktuell benotigt werden.

Per Klick auf ,,Dashboard fiir alle Nutzer/innen ibernehmen“ werden die von |hnen definierten
Einstellungen gespeichert und auf die Dashboards all Ihrer User angewendet.

Nahere Informationen zum Thema Dashboard finden Sie auch hier.

Das Aussehen der einzelnen Seiten lhrer Lernplattform O0-Instanz konnen Sie durch direktes Aus- und
Einblenden von Blocken andern. Aktivieren Sie dazu, wenn Sie sich auf der jeweiligen Seite befinden,
rechts oben den ,,Bearbeiten*“-Modus und wahlen Sie anschlieBend unter ,,Block hinzufiigen*“ (zumeist
in der rechten oder linken Spalte zu finden) den gewiinschten Block aus.

Ein Uberblick zum Thema Blocke findet sich hier - folgende Blocke mochten wir an dieser Stelle
besonders erwahnen:


https://docs.moodle.org/401/de/Dashboard
https://docs.moodle.org/402/de/Bl%C3%B6cke
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¢ Hauptmenii: Dieser Block ist nur auf der Startseite verfugbar und ermoglicht die Auflistung
von Aktivitaten bzw. Arbeitsmaterialien. Beispielsweise konnten so ein FAQ-Glossar oder ein
Nachrichtenforum eingebunden werden.

e Kursiibersicht: Dieser Block liefert im Dashboard einen raschen Uberblick iiber die Kurse, in
denen man als Teilnehmer*in oder Trainer*in eingeschrieben ist

e Personen online: In diesem Block sehen Sie die Personen, die gerade in der Instanz bzw. dem
jeweiligen Kurs online sind.

o Textblock: Dieser Block kann dazu genutzt werden, um Inhalte (z.B. Text oder Bilder) in
einem Block auf der Instanz darzustellen.

Die meisten Blocke tauchen, sobald sie einmal hinzugefiigt wurden, nicht mehr in der Liste der
verfugbaren Blocke auf. Eine Ausnahme bildet hierbei z.B. der Textblock. Daneben gibt es auch
Blocke, die nur bei gewissen Designs verfigbar sind.

Die einzelnen Blocke konnen Sie nach dem Hinzufiigen mit Hilfe der Symbole im Block verschieben
(Pfeil) bzw. Uber das Zahnradsymbol konfigurieren, loschen, Rechte andern usw.

Sie konnen Blocke nicht nur auf einer einzigen Seite anzeigen lassen,
Kalender 'E'

sondern diese auf Wunsch auch ,,durchschalten“, sodass ein Block z.B. auf .
. . . . . . ‘Kalender’
jeder Seite der Instanz, eines Kursbereichs oder eines Kurses zu sehen ist. - --a

So @ ‘Kalender' verbergen
Aktivieren Sie hierfiir den ,,Bearbeiten“-Modus und klicken Sie bei dem & Rechte
gewiinschten Block auf das Zahnrad und auf den Punkt ,,konfigurieren“. 4| @ Recrteputien

W ‘Kalender 16schen

@

21 22 23 24

Wahlen Sie bei ,,Seitenkontext” im Dropdown-Menii die gewiinschte Option

aus:
Block 'Kalender' konfigurieren
v Blockplatzierung
o S
© [ Fhor out der Starscte an .
Nur auf der Startseite anzeigen
© | Autoer S en Uniesashe
e
~ Blockplatzierung auf dieser Seite
chts .
Hinweis:

e Die Auswahl der Option ,,Uberall auf der Website anzeigen“ ist nur fiir die Blocke moglich, die
Sie auf der Startseite lhrer Instanz platziert haben.

e Wenn ein Block auf allen Seiten eines Kursbereichs angezeigt werden soll, muss dieser erst
auf der Seite des jeweiligen Kursbereichs platziert und anschlieBend wie oben beschrieben
konfiguriert werden. Gleiches gilt fir Blocke, die auf jeder Seite eines Kurses angezeigt
werden sollen.

Das Design Ihrer Lernplattform OO-Instanz konnen Sie iiber den Meniipunkt ,,Website-Administration
> Darstellung > Designs > Design wahlen“ andern.

Bei Klick auf ,Design wechseln“ gelangen Sie zu einer Ubersicht iiber die verfiigbaren Designs und
konnen das gewlinschte Design dann per Klick auf ,,Design wahlen* auf Ihrer Instanz einstellen.
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Bei einigen Designs konnen Sie unter ,Website-Administration > Darstellung > Designs“ auch
individuelle Anpassungen vornehmen. Klicken Sie dort auf den Namen des gewiinschten Designs. Dort
finden Sie jeweils einen Uberblick iiber die Anderungsmoglichkeiten.

AuBerdem konnen Sie unter ,Website-Administration > Darstellung > Designs > Einstellungen“ die
Rechte zur Auswahl eigener Kurs- und Kategoriedesigns vergeben sowie Benutzer*innen ihre eigene
Designauswahl zugestehen. Wir empfehlen hier auf jeden Fall, das Hakerl bei ,Minimierung von
Blocken erlauben* zu entfernen. So wird vermieden, dass Kursteilnehmer*innen womoglich Blocke
ausblenden, die fur den Unterricht wichtig sind.

Nahere Informationen zu diesem Thema finden Sie auch hier.

Moodle bietet auch die Moglichkeit, in eines der Standard-Designs ,,Boost“ oder ,,Classic“ Logos
einzubetten, um die Instanz individuell zu gestalten.

Dies funktioniert Uber ,,Website-Administration > Darstellung > Logos“. Hier konnen drei verschiedene
Logos hochgeladen werden:

e Logo: wird auf der Startseite uber der Login-Maske angezeigt
o Kleines Logo: wird links oben in der Kopfzeile der Instanz angezeigt
e Favicon: wird im Browser-Tab neben dem Seitentitel angezeigt

Moglicherweise fallt Ihnen im Bereich ,,Website-Administration* auf lhrer Instanz folgender Hinweis
auf:

Website-Administration n

Diese Website ist noch nicht registriert. @  Website registrieren

Die Registrierung |hrer Instanz ist nicht verpflichtend und hat nichts mit Lernplattform OO an sich zu
tun - vielmehr handelt es sich um eine Registrierung beim Moodle HQ. Damit flieBt |hre Instanz u.a.
in die offizielle Moodle-Statistik mit ein.

Moodle selbst schreibt dazu: ,,Durch lhre Registrierung erhalten wir einen besseren Uberblick, wie
Moodle weltweit genutzt wird. Das hilft uns bei der Entscheidung uber neue Funktionalitaten und
Plugins. ... Wir geben lhre Daten an niemanden weiter. Wir gehen nicht auf lhre Moodle-Site. Wir
nutzen die gesammelten anonymen Daten nur, um die Statistiken der weltweiten Community zu
veroffentlichen. Die anderen Daten helfen uns, Entscheidungen liber neue Funktionalitaten und
Plugins zu treffen.“ (Quelle und weitere Informationen zu diesem Thema)



https://docs.moodle.org/402/de/Designs
https://docs.moodle.org/402/de/Moodle-Site_registrieren

